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PREMESSA 
Il Dipartimento della Funzione Pubblica ha messo a disposizione degli enti della pubblica 
amministrazione il portale inpa.gov.it per velocizzare, semplificare e digitalizzare le procedure di 
reclutamento del personale e ridurne i costi economici e sociali. 
La candidatura per la partecipazione al concorso va presentata sul portale inpa.gov.it. 
Essendo il portale inpa.gov.it destinato ad una pluralità diversa di procedure concorsuali alcune 
richieste vincolanti non sono pertinenti al concorso per il quale state presentando la candidatura, 
ma vanno comunque soddisfatte, così come per fornire taluni dati è necessario adoperare alcuni 
accorgimenti che vi verranno spiegati nel prosieguo. 

 
1. AUTENTICAZIONE 

Per poter accedere alle funzionalità del portale di presentazione della candidatura è necessario 
autenticarsi mediante un sistema di identità digitale tra i seguenti: SPID, CIE, CNS o EIDAS. 

 
2. RICERCA DEL BANDO 

Dalla sezione “Bandi e avvisi” con la funzionalità di ricerca dei bandi trovare il bando di 
interesse e cliccare su “Invia la tua candidatura” 

 
3. CANDIDATURA 

La candidatura o domanda presenta le seguenti sezioni: 

 
 
che verranno di seguito analizzate. 
 

mailto:amministrazione@conservatorioperosi.it


 

  

 
 

Viale Principe di Piemonte, 2/A - 86100 CAMPOBASSO 
 Tel. 0874 90041 - Codice Fiscale: 80008630701 - Sito Internet: www.conservatorioperosi.it  

E-mail: amministrazione@conservatorioperosi.it PEC: amministrazione@pec.conservatorioperosi.it 
 

4. ANAGRAFICA 
La scheda ‘anagrafica’ chiede la compilazione dei seguenti 

dati:  
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L’informazione sulla “Patente di Guida” è irrilevante ai fini della partecipazione alla 
presente procedura concorsuale. 

mailto:amministrazione@conservatorioperosi.it


 

  

 
 

Viale Principe di Piemonte, 2/A - 86100 CAMPOBASSO 
 Tel. 0874 90041 - Codice Fiscale: 80008630701 - Sito Internet: www.conservatorioperosi.it  

E-mail: amministrazione@conservatorioperosi.it PEC: amministrazione@pec.conservatorioperosi.it 
 

 
 

5. REQUISITI GENERICI 
La scheda ‘requisiti generici’ chiede la compilazione dei seguenti dati: 

 

 

Successivamente andrà indicato il Paese in cui si ha la cittadinanza 

 
Per il dato “Iscrizione nelle liste elettorali” le opzioni selezionabili sono le seguenti: 

 

esercitare il diritto di voto” e “Non dichiarato” non rispondono ai requisiti del 
bando e quindi il Portale InPa non consente l’inoltro della domanda. 

 
Per i reati che costituiscono impedimento all’assunzione: 
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se si seleziona l’opzione SI il Portale chiede di indicare la data del provvedimento di condanna 
penale e l’autorità che l’ha emessa 
Attenzione: L’opzione “Si” non risponde ai requisiti del bando e quindi il Portale InPa 

non consente l’inoltro della domanda. 
 
Per i procedimenti penali pendenti: 

 

 
Per la “Posizione rispetto agli obblighi di leva” le opzioni disponibili sono: 

 

 
Per   la   voce   destituzione   o   dispensa   dall’impiego   presso   una   pubblica     
amministrazione 

 

Attenzione: L’opzione “Si” non risponde ai requisiti del bando e quindi il Portale InPa non 
consente l’inoltro della domanda. 

 
Per la voce decadenza le opzioni possibili sono “si” e “no”: 
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consente l’inoltro della domanda. 
 
Successivamente vanno fornite, con le opzioni “si” e “no”, le seguenti informazioni: 

 
 
Rispondendo “Si” al campo “Necessità di ausili per l’espletamento delle prove” comparirà un 
campo dove andranno indicati gli ausili di cui si intende fruire. I soggetti con disturbi specifici 
dell’apprendimento (DSA) dovranno indicare “Si” e specificare nel campo “Necessità di ausili 
per l’espletamento delle prove” gli eventuali strumenti compensativi per le difficoltà di lettura, di 
scrittura e di calcolo 
Attenzione: I soggetti con disabilità e i soggetti con disturbi specifici dell’apprendimento (DSA) 

oltre ad indicare “Sì” nei campi “Invalidità riconosciuta” e/o “DSA riconosciuta” e 
specificare gli ausili o strumenti compensativi di cui si intendono avvalere dovranno: 
- nella sezione “Informazioni aggiuntive” spuntare la casella “Certificazione attestante la 

disabilità” e/o la casella “Attestazione rilasciata dalla commissione medico-legale 
dell’ASL per DSA”; 

- allegare alla domanda, nella sezione allegati, copia della certificazione attestante la 
disabilità, rilevata a seguito di accertamento medico (art. 4 della legge n. 104/1992), 
dalla quale sia possibile comprendere la tipologia di disabilità, ai fini di accordare o 
meno gli ausili richiesti ovvero : attestazione rilasciata dalla commissione medico-legale 
dell’ASL di riferimento o da equivalente struttura pubblica (di cui all’art.2 del DM 9-11-
2021) da cui si evinca il livello di gravità del disturbo e le misure 
compensative/dispensative necessarie. 

 
Va quindi dichiarata l’idoneità all’impiego scegliendo una delle seguenti opzioni 

 
 
Va infine compilato il campo relativo alla riserva dei posti a concorso per dichiarare se si ha 
diritto alla riserva: 

 
le opzioni disponibili sono: 
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Attenzione: Il campo va compilato essendo un campo obbligatorio come stabilito dal Portale 

InPA, tuttavia si ricorda che il bando all’art. 17 non prevede riserve di posti. 
 
 
 

6. REQUISITI SPECIFICI 
La scheda ‘requisiti specifici’ chiede la compilazione dei seguenti dati, in parte già confermati nei 
requisiti generici, ma di cui si chiede di selezionare le voci per confermare la presa visione degli 
elementi principali richiesti nello specifico dal bando al suo articolo 2 (punti 1 e 2): 

 
Il primo gruppo (5) sono obbligatori, il secondo gruppo (3) sono opzionali, riguardando solo i 
cittadini non italiani ma membri dell’Unione europea.  
 
Per quanto riguarda i TITOLI per partecipare al concorso (“possesso diploma accademico di 
secondo livello (o titolo equivalente e attinente)” o l’opzione “possesso laurea magistrale (o titolo 
equivalente e attinente)” si rimanda alla sezione specifica sui TITOLI DI STUDIO. 
 
Stesso discorso per chi partecipi con l’opzione: “avere maturato, a decorrere dall’anno 
accademico 2015/2016 (1° novembre 2015) e fino all’anno accademico 2022/2023 (31 ottobre 
2023) incluso, almeno tre anni accademici di insegnamento anche non continuativi presso le 
istituzioni nei corsi previsti dall'articolo 3 del decreto del Presidente della Repubblica 8 luglio 
2005, n. 212, ovvero nei percorsi formativi di cui al comma 3 dell'articolo 3, del regolamento di 
cui al decreto del Ministro dell'istruzione, dell'università e della ricerca 10 settembre 2010, n. 
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249, o in istituzioni europee di pari livello, effettuati, per almeno un anno accademico, 
prevalentemente nel medesimo settore artistico- disciplinare per il quale è stata indetta la 
procedura di cui all’art.1” viene richiesto di specificare il servizio svolto indicando l’Istituzione (o 
le istituzioni) presso cui è stato svolto, il periodo (o i periodi) e il settore artistico disciplinare. Deve 
tutto essere inserito nelle ESPERIENZE LAVORATIVE. 
 
Nel caso in cui si selezioni l’opzione “servizio didattico prestato presso Istituzioni estere di pari 
livello nell’ambito della Comunità Europea” viene richiesto di allegare (nella sezione “Allegati”) 
la dichiarazione dell’Istituzione presso la quale è stato svolto il servizio, redatta in lingua 
originale con allegata una traduzione in lingua italiana, certificata dalla competente 
rappresentanza diplomatico- consolare, attestante che il servizio dichiarato è stato svolto per 
attività di docenza nel livello di studio ISCED 6 (Primo ciclo – Bachelor o livello equivalente 
EQF-6) o ISCED 7 (Secondo ciclo – Master o livello equivalente EQF-7). 
 

 
7. TITOLI DI PREFERENZA (DPR 487/94 art. 5 e DPR 

82/2023) 
In questa sezione è possibile selezionare i titoli di preferenza a cui si ha diritto, come disciplinati 
dal bando all’art. 6 e in allegato C. 
Il sistema InPA consente la selezione dei seguenti titoli, spuntando la relativa casella: 
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ovvero di dichiarare di non possedere alcun titolo di preferenza: 

 
Il sistema consente anche di non dichiarare nulla: 

 
 
 

8. ULTERIORI TITOLI DI PREFERENZA   
In questa sezione, come da art. 3 del bando, vengono dichiarati i requisiti specifici di partecipazione 
al bando. 
Oltre ai requisiti generali di cui ai punti precedenti, per l’ammissione al concorso è richiesto il 
possesso dei seguenti requisiti specifici: 

 
Bisogna in breve selezionare almeno una delle prime due voci (a oppure b) per dichiarare se si 
partecipa essendo in possesso del titolo o del servizio, oppure di entrambi. Per dichiarare invece la 
specifica del Corso di Studi oppure del Servizio si rimanda alle dichiarazioni nelle sezioni "TITOLI 
DI STUDIO" / "SERVIZIO" dove si deve specificare LE INFORMAZIONI RIGUARDANTI IL 
PROPRIO CASO SPECIFICO. 
 
ATTENZIONE: qui va solo dichiarato con quale opzione si partecipa spuntando la voce 
corrispondente. Nella sezione specifica sui TITOLI DI STUDIO oppure nella sezione nelle 
ESPERIENZE LAVORATIVE andranno invece specificati i dati riguardanti i due casi. 
 
Infine, ma non ultimo, selezionando queste le spunte successive è possibile ATTIVARE LA 
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SEZIONE ALLEGATI dove inserire i “Titoli di Servizio” ed eventualmente i “Titoli artistici” da 
valutare (Allegati D e E). 
 

 
Attenzione: per caricare i titoli artistici, culturali e professionali il candidato  deve spuntare la 
relativa voce nella sezione “Informazioni aggiuntive” e caricare l’allegato compilato nella 
sezione “Allegati”. Stesso discorso per eventuali titoli di sevizio (non obbligatori). 

 
 

9. TITOLI DI STUDIO, ABILITAZIONI 
PROFESSIONALI, ATTESTAZIONI E 
CERTIFICAZIONI (LEGGE 4/2013) 

 
Come da articolo 2 del Bando, al punto 3, qui solo sintetizzato, per l’ammissione al concorso è 
richiesto il possesso dei seguenti requisiti specifici che trovate esattamente in queste voci sul portale 
inpa.gov.it:  
 
a) Tipo titolo: Laurea magistrale o laurea di secondo livello 

Denominazione/descrizione: "Diploma Accademico di II livello - Conservatori o ISSM”) 
 

b) Tipo titolo: Laurea di vecchio ordinamento 
Denominazione/descrizione: "Diploma di Conservatorio (V.O.), (congiuntamente al possesso 
di un Diploma di scuola secondaria di II grado)".  

 
IN ENTRAMBI I CASI, LO STRUMENTO RELATIVO AL PROPRIO TITOLO (es. 
DCSL39 oppure Pianoforte) VA AGGIUNTO NELLA VOCE "Note" ALLA FINE DELLE 
INFORMAZIONI SUL TITOLO DI STUDIO.  
 
 

10. ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO  PA COME 
DIPENDENTE 

 
In alternativa al TITOLO DI STUDIO, per i soggetti che ne sono privi, si può accedere se si ha 
maturato, a decorrere dall’anno accademico 2015/2016 (1° novembre 2015) e fino all’anno 
accademico 2022/2023 (31 ottobre 2023) incluso, almeno tre anni accademici di insegnamento 
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anche non continuativi presso le istituzioni Afam, per almeno un anno accademico, prevalentemente 
nel medesimo settore artistico-disciplinare per il quale è stata indetta la procedura di cui all’art. 1 
del presente bando. 
 
Queste informazioni vanno aggiunte in ESPERIENZA LAVORATIVA PRESSO PA COME 
DIPENDENTE, dove basta seguire le istruzioni richieste dalla maschera di inserimento. 
PER INDICARE LO STRUMENTO/MATERIA INSEGNATA AGGIUNGERLA ALLA 
VOCE "Descrizione" (il sistema cerca la parola Docente/Professore/Insegnante per i tre anni 
di insegnamento; cerca invece lo strumento (ad esempio Pianoforte oppure CODI/21) per 
l’anno di esperienza richiesto sullo strumento oggetto del bando). 
 
NB: ATTENZIONE: EVENTUALI PERIODI DI LAVORO ANTECEDENTI AL 1/11/2015 
CARICARLI COME ESPERIENZE A PARTE, ALTRIMENTI IL SISTEMA RESTITUIRA' 
ERORRE. PERIODI A CAVALLO DI TALE DATA NON VENGONO RILEVATI. 

 

 
11. ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA 

Questa sezione non è da compilare solo se interessati ad indicare ulteriori esperienze. Altrimenti 
deve essere selezionato: 

  
 

 
12. ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PRIVATI 

Questa sezione non è da compilare solo se interessati ad indicare ulteriori esperienze. Altrimenti 
deve essere selezionato: 

 
 

13. ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE 
Questa sezione non è da compilare solo se interessati ad indicare ulteriori esperienze. Altrimenti 
deve essere selezionato: 
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14. ARTICOLI E PUBBLICAZIONI 
Questa sezione non è da compilare solo se interessati ad indicare ulteriori esperienze. Altrimenti 
deve essere selezionato: 

 
 

15. ATTIVITA' DI DOCENZA PRESSO PA 
Questa sezione non è da compilare solo se interessati ad indicare ulteriori esperienze. Altrimenti 
deve essere selezionato: 

 
 

16. CORSI CONVEGNI CONGRESSI 
Questa sezione non è da compilare solo se interessati ad indicare ulteriori esperienze. Altrimenti 
deve essere selezionato: 

 
 

17. ALTRO 
Questa sezione non è da compilare solo se interessati ad indicare ulteriori esperienze. Altrimenti 
deve essere selezionato: 

 
 

18. BILANCIO COMPETENZE 
Questa sezione non è da compilare solo se interessati ad indicare ulteriori esperienze. Altrimenti 
deve essere selezionato: 

 
 

mailto:amministrazione@conservatorioperosi.it


 

  

 
 

Viale Principe di Piemonte, 2/A - 86100 CAMPOBASSO 
 Tel. 0874 90041 - Codice Fiscale: 80008630701 - Sito Internet: www.conservatorioperosi.it  

E-mail: amministrazione@conservatorioperosi.it PEC: amministrazione@pec.conservatorioperosi.it 
 

19. PAGAMENTI In questa sezione è possibile tramite il 
sistema PagoPA effettuare il versamento dovuto (se 
previsto) per partecipare al Bando. Il pagamento può 
essere effettuato direttamente online oppure scaricando 
il modulo generato e pagando in uno dei modi previsti e 
indicati nel PDF. 

 
ATTENZIONE, SENZA VERSAMENTO LA DOMANDA SARÀ ESCLUSA. 
 
Dalla data della sua esecuzione, potrebbero essere necessarie 24/48 ore per ricevere notifica 
dell’avvenuto pagamento. È possibile comunque procedere nella compilazione e nell'invio della 
domanda. Il sistema verificherà automaticamente l’esito del pagamento. 
 
20. ALLEGATI  

Nella sezione “Allegati” è richiesto di caricare i titoli di servizio (allegato D) e i artistici, culturali 
e professionali (allegato E): è possibile selezionare il file che si intende trasmettere con la 
domanda facendo clic sul pulsante “Allega”. 

 
Attenzione: per attivare questa sezione selezionare le spunte nella sezione 8. ULTERIORI 
TITOLI DI PREFERENZA. 
 
Per i candidati con disabilità e DSA andrà caricata la certificazione attestante la disabilità e/o 
l’attestazione rilasciata dalla commissione medico-legale dell’ASL per DSA: è possibile 
selezionare il file che si intende trasmettere con la domanda facendo clic sul pulsante “Allega”. 
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Per i candidati che hanno indicato tra i requisiti specifici di aver svolto servizio didattico presso 
Istituzioni estere di pari livello nell’ambito della Comunità Europea deve essere allegata la 
dichiarazione dell’Istituzione presso la quale è stato svolto il servizio, redatta in lingua originale 
con allegata una traduzione in lingua italiana, certificata dalla competente rappresentanza 
diplomatico- consolare, attestante che il servizio dichiarato è stato svolto per attività di docenza nel 
livello di studio ISCED 6 (Primo ciclo – Bachelor o livello equivalente EQF-6) o ISCED 7 
(Secondo ciclo – Master o livello equivalente EQF-7): è possibile selezionare il file che si intende 
trasmettere con la domanda facendo clic sul pulsante “Allega”. 

 
 
 

21. VERIFICA E INVIO 
Una volta compilate tutte le sezioni il sistema consente di inviare la domanda mediante il pulsante: 

 
Il sistema InPA chiede se si intenda copiare i dati inseriti nella domanda nel Curriculum Vitae per 
future domande e se si autorizza l'utilizzo dei dati inseriti nel Curriculum per finalità di ricerca e 
selezione di figure professionali attinenti il mio profilo: 

 
quindi chiede conferma della volontà di voler inviare la domanda.  

 
22. ASSISTENZA E SUPPORTO 

Per difficoltà nella compilazione della domanda InPA mette a disposizione un servizio di 
supporto attivabile facendo clic sulla scritta “Richiedi supporto” collocata in basso a destra di 
ogni videata: 
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Sono inoltre disponibili le FAQ al seguente indirizzo: https://www.inpa.gov.it/faq-domande-e- 
risposte/ 
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